GIRESUN UNIVERSITESI
FEN EDEBIYAT FAKULTESI
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

TAHMINIi ISLEM SURESI

SN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC)
PERSONEL iSLERI BiRIMi
1. Yabanci Dili Belirten Bir Dilekge ile
Deneme Dersi Konularini Bildiren
Dilekce
. . . . U . 2. Ozgecmis
1 E:;L,Jllfun;;g;;:? edilen Dr. Ogr. Uyesi kadrolarina 3. Bilimsel Calisma ve Yayinlarini 2 Ay
Kapsayan 4 Takim Dosya
4. Tastikli Mezuniyet Belgesi
5. Doktora ve Uzmanlik Belgesinin
Onayli Sureti
1. Bagvuru Dilekgesi
2. 6zgegcmis
3. Lisans Mezuniyet Belgesi
4. Lisans Transkript Belgesi
5. ALES Belgesi
6. Yabanci Dil Belgesi
Fakiiltemizde ilan edilen Arastirma Gérevlisi, Ogretim | 7 1 Adet Fogograf (Son alti ay
2 |Gérevlisi, Okutman ve Uzman kadrolarina bagvuru icerisinde cekilmis) 1Ay
islemleri 8. llan Edilen Kadroya Bagli Olarak
Yiksek lisans ve doktora belgesi
9. Varsa Yayinlanmis veya
Yayinlanacak Olan Bilimsel Calismalar
10. Tecriibe Belgesi (Ogretim Gorevlisi
ve Uzman Kadrolarina Bagvurular igin)
1. Fotograf 4 adet (Son alti ay
icerisinde cekilmis)
2. Resimli Bilgi Formu
Fakiiltemiz kadrolarina atanan Akademik ve idari 3. M?I BI_I_dmm Beyannamesi .
3 L ) ) 4. Etik S6zlesme 1 Gun
personelin géreve baglamasi iglemleri - —
5. Akademik Personel Bilgi Formu
6. Aile Bildirim Beyannamesi
7. Nakil Bildirim Formu (Naklen
atanmalarda)
4 Yillik izin talebinde bulunacak personel islemleri Yillik izin formu 1 Saat
5 Sihhi izin kullanacak personeller igin yapilan Saglik Raporu 1 Saat
yazigsmalar
1. Dilekge
s |Mazeretizni (Dogum ve oliim izni dahil) kullanacak inz":szlflree;z Z‘gg';‘n:’z'g:rng’gg:;or L Saat
personel igin yapilan yazismalar raporu, Dogum Raporu, Olim Tutanagi
vb.)
7 Ayliksiz izin kullanacak personel igin yapilacak Bleles 5 Giin
yazismalar
Her egitim-6gretim yariyil basinda lisans
8 programlarinda bulunan dersleri vermek Uzere Gorevlendirme Formu 15 Gin
ogretim elemani gorevlendiriimesi islemleri
Fakultemiz personelinin,kongre, L Geglc'. GopVIRSIIY
9 konferans,sempozyum, proje vb. bilimsel faaliyetler LBV 20 Gun
ile kurumun igleri ile ilgili gérevlendiriimeleri islemleri 3. Pff’?ram —
4. Bolum Teklifi
Ogretim Uyesi bulunmayan dersler veya 6zel bilgi ve
uzmanlik isteyen konularin egitim-6gretim ve 1. Dilekge .
10 A . LT . . 10 Gun
uygulamalari igin Ogretim Gorevlisi goérevlendirmesi
islemleri 2. Diploma onayli sureti
1. Gegici Gérev Formu
Fakultemiz personelinin, kongre, konferans, 2. DRUEIE
11 |sempozyum, proje vb. bilimsel faaliyetler ve kurumun = PT_"?'am = 20 Gun
isleri ile lgili géreviendirilmeleri islemleri & il el
5. FYK Karari
6. BAP Destek Formu
Gorev siresi sona eren Yardimci Dogent, (")gretim 1. Dilekge
12 [Gorevlisi ve Uzman Personelin Gorev sirelerinin 2. Bilimsel Faaliyetleri Gésteren Dosya 1Ay
yenilenmesi iglemleri — —
3. Bolum Teklifi
1. Dilekge
13 Gorev siiresi sona eren Arastirma Gorevlilerinin Bl (Feelhyeien CrRsirn Besy 15 Giin

gorev sirelerinin yenilenmesi islemleri

w| N

. Bélum Teklifi




1. ilisik Kesme Formu

Kurumumuzdan nakil yoluyla bagka kurumlara

14 . . - 2. Devir Teslim Tutanagi 3 Saat
gececek personelin ayrilis islemleri — -
3. Maas Nakil Imuhaberi
L 1. llisik Kesme Formu
K klilik, 6l tifa yoluyl | 3 .
15 i;er;rlr;urirnuzdan emeklilik, 61Um, istifa yoluyla ayrilis 2 el o o 1 Giin
3. Oliim Tutanag
16 Fakulte Kuruluna Profesér,Dogent ve Yardimci Adaylik Dilekgesi 3 Saat

Dogent Uye segimi iglemleri

. . . 1. Gliindem ve Davet Yazisi
17 |Fakulte Kurulu Toplant leml 3 Saat
akliie FUrilU Toplantist lzlemien 2. Gindemlere ait Yazilar ve Ekleri aa

Fakdlte Yonetim Kuruluna Profesér,Dogent ve

18 Yardimci Dogent Uye secimi islemleri

Dilekge 3 Saat

. R f . 1. Gundem ve Davet Yazisi
19 [Fakilte Yénetim Kurulu Toplantisi Isleml 3 Saat
LBl s W Tep sl anli=n 2. Glindemlere ait Yazilar ve Ekleri aa

Gergege aykiri belge veren ya da beyanda bulunan basvuru sahipleri hakkinda Tirk Ceza Kanununun ilgili maddeleri geregi islem
yapilacaktir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya
da ikinci miracaat yerine basvurunuz

ilk Bagvurunun Yapilacagi Birim ikinci Basvurunun Yapilacagi Birim
Adi-Soyadi : Erol CAN Adi-Soyadi : Beyhan KESIK
Unvani/Gérevi : Fakulte Sekreteri Unvani/Gorevi . Prof.Dr. / Dekan
Adres : Fen Edebiyat Fakultesi Adres : Fen Edebiyat Fakultesi
Tel /Faks 1 0454 310 1404 Tel 1 454 3101400

E-Posta : : erol.can@giresun.edu.tr Faks : 454 3101477



